Утверждено решением

 закупочной комиссии

 ОАО «Псковэнергоагент»

(протокол №157 от 02 ноября 2018 г.)

Извещение
о проведении открытого запроса предложений
без предварительного квалификационного отбора

1. В целях удовлетворения нужд ОАО «Псковэнергоагент», зарегистрированного по адресу: 180006, г. Псков, ул. Старотекстильная, д. 32, E-mail: enagent@pskovenergo.ru, тел. 597-659, факс 75-94-97 (далее – Заказчик) настоящим приглашает юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц (далее - участники) к участию в отрытом запросе предложений без предварительного квалификационного отбора (далее запрос предложений) на право заключения Договора на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей).
2. Закупочная документация и настоящее Извещение, являющееся неотъемлемой частью документации, опубликованы на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте Заказчика (http://www.pskovenergoagent.ru), на сайте https://etp.rosseti.ru/

.
3. Требования к Участникам, а также требования к порядку подтверждения соответствия этим требованиям; подробное описание закупаемой продукции, проект Договора, а также описание процедур запроса предложений содержится в закупочной документации.

4. Копия закупочной документации, размещенная на сайте www.zakupki.gov.ru, доступна любому лицу. Любое лицо имеет право получить Закупочную документацию с сайта https://etp.rosseti.ru/

, www.zakupki.gov.ru.

5. Для участия в запросе предложений необходимо своевременно подать заявку на участие в запросе предложений, подготовленную в порядке, оговорённом закупочной документацией.

6. Заявки представляются в электронной форме на электронной торговой площадке (ЭТП) https://etp.rosseti.ru/

 с соответствии с регламентами ЭТП.

7. Максимальная цена Договора составляет 1043 270.00 рублей с НДС, 869 391.67 рублей без НДС.

8. Заказчик в праве отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов не неся при этом ни какой материальной ответственности перед участниками.

9. Договор по результатам запроса предложений будет заключен в соответствии с условиями Закупочной документации.

10. Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом) и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
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Документация по запросу предложений

ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Без предварительного квалификационного отбора на право заключения Договора на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей) для ОАО «Псковэнергоагент»

коммерческая и техническая части

г. Псков
2018 год

1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1 Заказчик являющийся Организатором открытого запроса предложений без предварительного квалификационного отбора (далее запрос предложений), ОАО «Псковэнергоагент» (далее Заказчик) (почтовый адрес: 180006 г. Псков, ул. Старотекстильная, дом 32. Секретарь Закупочной комиссии: Антонов В.В., ответственное лицо: Иванов Ю.А. тел. 8(8112) 597648, Извещением о проведении запроса предложений, опубликованным 07 ноября 2018 г. на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте ОАО «Псковэнергоагент» (http://www.pskovenergoagent.ru), на сайте ЭТП https://etp.rosseti.ru/

, приглашает юридических лиц и физических лиц (в т. ч. индивидуальных предпринимателей) (далее - участники) к участию в процедуре запроса предложений (далее – запрос предложений) на право заключения Договора на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной техники, восстановление картриджей) для ОАО «Псковэнергоагент».
1.2 Настоящий Запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП (электронная торговая площадка) https://etp.rosseti.ru/

.
1.3 Заказчик: ОАО «Псковэнергоагент».
Предмет Запроса предложений - право заключения Договора на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей). Заказчик оставляет за собой право, вносить изменения в объемы оказанных услуг в сторону увеличения не более чем на 10%. Заказчик вправе выбирать услуги, указанные в Приложении №1, по отдельным позициям частично, либо не выбирать полностью.
Количество лотов: 1 (один).
Частичное оказание услуг не допускается.

1.4 Начало оказания услуг: 01 января 2019 года.

Окончание оказания услуг: 31 декабря 2019 года. Дата начала приема заявок «07» ноября 2018 года. Срок окончания приема заявок 12‑00 часов московского времени «23» ноября 2018 года. Срок определения победителя до «03» декабря 2018 года.

1.5 Размер платы за услуги Участника устанавливается исходя из объема фактически оказанных услуг в соответствии со стоимостью на выполненные виды работ. Стоимость видов работ по договору является неизменной в течение всего срока действия договора.

Оплата по настоящему Договору осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней в российских рублях в безналичной форме согласно предъявленным Заказчику счетам, счёт-фактурам и актам выполненных работ. Моментом оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
1.6 Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе 3 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации). Подробные требования к выполняемым поставкам, работам/ услугам, изложены в разделе «Техническая часть». Проект Договора, который будет заключен по результатам Запроса предложений, приведен в разделе 2. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки приведены в разделе 4.
1.7 Гарантийные обязательства
1.7.1 Участники должны обеспечить дополнительный гарантийный период сервисного обслуживания после выполнения ремонтных и сервисных работ в соответствии со сроком гарантии производителя на замененные комплектующие, но не менее 1 года.
1.7.2 Участники должны гарантировать в течении 3-х месяцев после восстановления картриджей заявленные производителем характеристики печати. В случае их не соответствия – произвести повторное восстановление, или полную замену (по согласованию с Заказчиком) картриджа за счет Участника.
1.8 Правовой статус документов
1.8.1 Запрос предложений проводится в соответствии с Положением о закупке поставок, работ, услуг для нужд ОАО «Псковэнергоагент», утвержденным решением Совета Директоров ОАО «Псковэнергоагент» (протокол № 3 от 21 октября 2013 года), согласно приказу ОАО «Псковэнергоагент» № 244 от 25 октября 2018 года. Данная процедура запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом) и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.8.2 Опубликованное в соответствии с п. 3.2 Извещение о проведении запроса предложений, являющимся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.
1.8.3 Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.
1.8.4 Заключенный по результатам запроса предложений и преддоговорных переговоров Договор фиксирует все достигнутые сторонами Договоренности.
1.8.5 При определении условий Договора с Участником запроса предложений, чья Заявка признана наилучшей, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем запроса предложений, (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Заявке Победителя запроса предложений.

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Заявка Победителя запроса предложений, со всеми дополнениями и разъяснениями.

d) Протокол закупочной комиссии Заказчика. 

Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая Документация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Победителя запроса предложений, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

1.3 Особые положения в связи с проведением Запроса предложений на ЭТП

Для участия в Запросе предложений лицо должно быть зарегистрировано в системе ЭТП https://etp.rosseti.ru/

 в качестве Участника данной системы, т.е. должно заключить соответствующий Договор с оператором системы в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации на ЭТП, а также должно быть зарегистрировано системой ЭТП в качестве Участника данного запроса предложений в установленном порядке. 

1.9.1. Участники запроса предложений должны подать Заявки в электронном виде на ЭТП. При нарушении этого требования, Участник, по решению Закупочной комиссии, может быть не допущен к участию в запросе предложений.

1.9.2. При расхождении документов или сведений, поданных в письменной (бумажной) форме при заключении договора и документов или сведений, размещенных в электронной форме на ЭТП, Участник должен привести бумажную версию в соответствие с электронной.

1.9.3 Правила проведения процедур Запроса предложений через ЭТП определяются правилами ее работы.
1.4 Обжалование

 1.10.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением Запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне, при этом уполномоченным представителем ОАО «Псковэнергоагент» в рамках данного пункта выступает Центральный Закупочный Орган. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 5-рабочих дней с момента ее получения.

1.10.2 Участник вправе обжаловать в антимонопольный орган действия (бездействия) Заказчика при закупке товаров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.10.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном могут быть решены в Третейском суде при Российском союзе промышленников и предпринимателей (г. Москва), в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления.

1.10.4. Споры между Участниками и Заказчиком закупок, проведенных на ЭТП, также могут рассматриваться в порядке, предусмотренном на этих ЭТП, если законодательством Российской Федерации не предусмотрено иное.
1.10.5. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.5 Прочие положения

1.11.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.11.2 Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.

1.11.3. Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии к Заказчику не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника и может привести к отклонению его Заявки.

1.11.4. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.11.5 Заказчик, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Заказчика, либо члену Закупочной комиссии вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

1.11.6. Заказчик, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений. 

1.11.7 Заказчик, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).

1.11.8 Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена закупочной комиссии, имеющего аффилированные связи с Участником запроса предложений. В случае, если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, Закупочная комиссия информирует об этом ЦЗО ОАО «Псковэнергоагент» и пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 

1.11.9 Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Заказчика в случае направления Участниками запросов (в соответствии с п. 3.3.9 настоящей Документации).

1.11.10 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Заказчик, по решению Закупочной комиссии, вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленным правилами данной системы.

1.12 Процедура понижения цены (переторжка)

Заказчиком предусмотрена возможность проведения аукционной процедуры понижения цены - переторжки, т.е. предоставление Участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их заявок путем снижения первоначальной, указанной в  Заявке, цены.

Заказчик может воспользоваться объявленным правом на проведение процедуры переторжки, если Закупочная комиссия полагает, что цены, заявленные Участниками в Заявках, могут быть снижены, либо если Заказчик до определения Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей получит письменную просьбу о проведении переторжки от любого Участника запроса предложений (при проведении отборочного этапа). Решение о проведении процедуры переторжки принимает Закупочная комиссия после проведения предварительного ранжирования Заявок.

Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его Заявка, по которой он не участвовал в переторжке, остается действующая с ранее объявленной ценой.

Процедура переторжки проводится однократно с использованием ЭТП. Порядок проведения процедуры переторжки на ЭТП определяется правилами данной системы.

В период с момента начала переторжки на ЭТП Участник, приглашенный к участию в процедуре переторжки и желающий повысить предпочтительность своей Заявки путем снижения ее цены, должен заявить в режиме реального времени на ЭТП «окончательную» цену Заявки. Снижение цены Заявки может производиться Участником поэтапно до момента окончания переторжки неограниченное количество раз. Изменение цены Заявки не должно повлечь за собой изменение иных условий Заявки, за исключением документов, обосновывающих определение цены. Прием предложений по снижению цен заявок прекращается на ЭТП в момент окончания переторжки. 

Участник запроса предложений, участвовавший в переторжке и снизивший свою цену, обязан в течение одних суток дополнительно представить откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, документы, определяющие его коммерческое предложение с приложением соответствующих файлов. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Заявки.

По решению Закупочной комиссии порядок проведения переторжки может быть уточнен.

2 Проект Договора 

Договор №  ___________

на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей).
г. Псков
«___» декабря 2018 г.

_______________, действующее на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» в лице директора ____________________, и ОАО «Псковэнергоагент» в лице генерального директора Чуриковой Татьяны Алексеевны, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Заказчик» по результатам открытого запроса предложений № ___ от «___» ____ 2018 года, размещенном на Общероссийском Официальном сайте Российской Федерации «www.zakupki.gov.ru» (открытый запрос предложений проводился на электронной торговой площадке https://etp.rosseti.ru/

 на основании Протокола о результатах открытого запроса предложений № __ от __ декабря 2018 года, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказать услуги по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей).
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Обязанности Исполнителя:

2.1.1. Исполнитель обязан выполнять Ремонт офисной техники.

2.1.2. Производить периодическое профилактическое техническое обслуживание (ТО) оргтехники согласно перечню и срокам, определенным приложением №1.

2.1.3. В случае возникновении неисправностей обеспечить прием заявок Заказчика в рабочее время Заказчика с 9.00 до 17.00 по телефону ____-____-____ .

Выполнить первичную диагностику оборудования, согласно заявке Заказчика не позднее 4-х рабочих часов с момента ее поступления.

· Производить ремонт и ТО техники в офисах Заказчика, согласно Приложения №1. В случае отсутствия технической возможности выполнения работ в офисе Заказчика (необходимость длительной диагностики неустойчивых дефектов, использование специализированного оборудования) выполнять работы в сервисном центре Исполнителя.

· Согласовывать срок и место ремонта с Заказчиком. Срок выполнения типовых работ не более 3-х рабочих дней, технически сложных, требующих заказа комплектующих ‑ не более 10-ти рабочих дней.

· В случае выполнения работ в сервисном центре, обеспечить доставку оборудования Заказчика своими силами и за свой счет.

· Составлять акты технической обследования для оборудования, не подлежащего ремонту, с указанием причин невозможности ремонта.

2.1.4. Обеспечить журналирование всех операций: профилактических, диагностических, ремонтных, тестовых и т.п., производимых с каждой единицей оргтехники. Ежемесячно предоставлять данную информацию по форме Приложения №2 совместно с актом выполненных работ по каждой единице оргтехники в отдельности. По запросу Заказчика в электронном виде за произвольный период.

2.1.5. Обеспечить дополнительный гарантийный период сервисного обслуживания после выполнения ремонтных и сервисных работ в соответствии со сроком гарантии производителя на замененные комплектующие, но не менее 1 года.

2.1.6. В случае выхода из строя техники или несоответствия ее характеристикам, заявленным производителем оборудования в дополнительный гарантийный период сервисного обслуживания, выполнить ремонт повторно за счет Исполнителя с продлением срока дополнительного гарантийного периода в порядке, определенным п. 2.1.5.

2.2. Восстановление картриджей.

2.2.1. Обеспечить прием заявок Заказчика в рабочее время Заказчика с 9.00 до 17.00 по телефону __________________.

2.2.2. Выполнить работы по восстановлению картриджей в течение суток, в отдельных сложных случаях, по согласованию с Заказчиком, в течение трех суток.

2.2.3. Производить все работы по восстановлению картриджей на территории Исполнителя.

2.2.4. Обеспечить доставку картриджей к месту производства работ и обратно к Заказчику, по адресу: г. Псков, ул. Старотекстильная 32, своими силами и за свой счет.

2.2.5. Вести номерной учет принятых к восстановлению картриджей.

2.2.6. Обеспечить журналирование всех операций, производимых с каждой единицей и предоставлять ежемесячно информацию о восстановленных картриджах совместно с актом выполненных работ по каждой единице в отдельности.

2.2.7. Гарантировать в течении 3-х месяцев, после восстановления картриджа, характеристик печати, заявленных производителем. В случае их не соответствия – произвести повторное восстановление, или полную замену (по согласованию с Заказчиком) картриджа за счет Исполнителя.

2.2.8. Для картриджей, не подлежащих восстановлению – составлять акты технической экспертизы с указанием причин невозможности восстановления.

2.2.9. Гарантировать восстановление картриджей с качеством и ресурсом, не влияющим на гарантийные обязательства производителей оргтехники.

2.2.10. При выходе из строя, снижении межсервисного интервала ниже сроков, заявленных производителем оборудования, ремонт такой оргтехники производится за счет Исполнителя.

2.3. Исполнитель обязан предоставить ОАО «Псковэнергоагент»:

информацию об изменении состава (по сравнению с существовавшим на дату заключения настоящего договора) собственников ИСПОЛНИТЕЛЯ (состава участников; в отношении участников, являющихся юридическими лицами - состава их участников и т.д.), включая бенефициаров (в том числе конечных), а также состава исполнительных органов ИСПОЛНИТЕЛЯ; информацию о составе собственников (состав участников; в отношении участников, являющихся юридическими лицами - состава их участников и т.д.) привлекаемых Субконтрагентов Контрагента. Информация представляется по форме, указанной в Приложении №3 к настоящему договору, не позднее 3-х календарных дней с даты наступления соответствующего события (юридического факта), с подтверждением соответствующими документами, посредством направления их факсимильной связью, а также способом, позволяющим подтвердить дату получения.

2.4. Обязанности Заказчика:

2.4.1. Произвести приём выполненных работ по акту приёма-передачи, оформленного в установленном порядке, и при отсутствии претензий к качеству выполненных работ.

3. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. Стоимость услуг определяется в соответствии с Приложением 4а, 4б.

3.2. В сложных случаях по ремонту оргтехники стоимость работ и запчастей оговаривается отдельно.

3.3. Заказчик производит оплату услуг путём перечисления на расчётный счёт Исполнителя суммы по платёжным документам в течение 10 (десяти) рабочих дней после подписания акта выполненных работ.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Заказчик и Исполнитель назначают на всё время действия настоящего договора своих ответственных представителей с полномочиями, достаточными для координации и приёма работ.

Ответственное лицо от Заказчика с правом подписи актов сдачи-приёма работ:

________________________________________________________________________________

Ответственное лицо от Исполнителя с правом подписи актов сдачи-приёма работ:

________________________________________________________________________________

4.2. Исполнитель:
В случае ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему договору Исполнитель своими силами и за свой счёт устраняет недостатки в течение одного рабочего дня.

4.3. Заказчик:
В случае несвоевременного перечисления сумм по пункту 3.1, Исполнитель имеет право приостановить выполнение своих обязательств по договору до предъявления Заказчиком платёжного поручения об оплате.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
5.1. Настоящий договор заключается на срок с 01 января 2019 года по 31 декабря 2019 года.

5.2. В случае неисполнения ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязанности, установленной п. 2.3 настоящего договора, ОАО «Псковэнергоагент» вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего договора.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
6.1. В случае выхода техники из строя по вине обслуживающего персонала Заказчика, в результате нарушения «Инструкции пользователя», Заказчик вправе отказать в предоставленной гарантии на каждый отдельный случай.

6.2. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему договору действительны и являются его неотъемлемой частью, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими сторонами.
6.3. Споры и разногласия, которые стороны не могут решить в результате переговоров, разрешаются в Арбитражном суде Псковской области.
6.4. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: первый - у Исполнителя, второй - у Заказчика.

6.5 Общая стоимость оказанных услуг по Договору не может превышать _________ рублей, включая НДС. Заказчик оставляет за собой право, вносить изменения в объемы оказанных услуг в сторону увеличения не более чем на 10%. Заказчик вправе выбирать услуги, указанные в Приложениях №№1, 4а, 4б, по отдельным позициям частично, либо не выбирать полностью.
7. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
7.1. Исполнителю известно о том, что Заказчик реализует требования статьи 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

7.2. Исполнитель настоящим подтверждает, что он ознакомился с Антикоррупционной хартией российского бизнеса и Антикоррупционной политикой ПАО «Россети» и ДЗО ПАО «Россети» (представленных в разделе «Антикоррупционная политика» на официальном сайте ПАО «МРСК Северо-Запада» по адресу: http://www.mrsksevzap.ru/aboutcorruptionpolicy), - полностью принимает положения Антикоррупционной политики ПАО «Россети» и ДЗО ПАО «Россети» и обязуется обеспечивать соблюдение ее требований как со своей стороны, так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по настоящему Договору, включая собственников, должностных лиц, работников и/или посредников.
7.3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или достичь иные неправомерные цели. Стороны отказываются от стимулирования каким-либо образом работников друг друга, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящими работника в определенную зависимость и направленным на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его стороны (Заказчика или Исполнителя).
7.4. В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 7.1–7.3 Антикоррупционной оговорки, указанная Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления Сторона имеет право приостановить исполнение настоящего Договора до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 7.1, 7.2 Антикоррупционной оговорки любой из Сторон, аффилированными лицами, работниками или посредниками.
7.5. В случае нарушения одной из Сторон обязательств по соблюдению требований Антикоррупционной политики, предусмотренных пунктами 7.1, 7.2 Антикоррупционной оговорки, и обязательств воздерживаться от запрещенных в пункте 7.3 Антикоррупционной оговорки действий и/или неполучения другой Стороной в установленный срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, Заказчик или Исполнитель имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут настоящий Договор, в соответствии с положениями настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.
8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
8.1. Стороны настоящим подтверждают, что условия настоящего договора и дополнительных соглашений (протоколов и т.п.) к нему являются конфиденциальными и не подлежат разглашению. Информация, полученная Стороной при подготовке договора, а также после его заключения является ценной для Сторон, составляя служебную и/или коммерческую тайну Сторон, имеющую действительную и потенциальную коммерческую ценность в силу ее неизвестности третьим лицам, и к ней нет свободного доступа на законном основании.
8.2. Стороны берут на себя взаимные обязательства по соблюдению режима конфиденциальности любой информации и документации, предоставленной одной Стороной другой Стороне напрямую или опосредованно в связи с настоящим договором (далее – конфиденциальная информация), независимо от того, когда была предоставлена такая информация: до, в процессе или по истечении срока действия настоящего договора.
8.3. Стороны обязуются:
8.3.1. Обеспечить хранение конфиденциальной информации, исключающее доступ к информации третьих лиц;
8.3.2. Не передавать конфиденциальную информацию третьим лицам, как в полном объеме, так и частично, кроме случаев, предусмотренных действующим законодательством.
8.4. Обязательства Сторон по соблюдению режима конфиденциальности не утрачивают свою силу (не прекращаются) в течение 5 лет с момента расторжения настоящего договора или истечения срока его действия.

8.5. При разглашении одной из Сторон сведений, относящихся к категории конфиденциальной информации, виновная Сторона несет ответственность и обязана возместить другой Стороне понесенные в связи с этим убытки.
9. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ
Следующие приложения являются неотъемлемой частью договора:
9.1. Приложение №1 – Список оборудования обязательного профилактического обслуживания.
9.2. Приложение №2 – Перечень выполненных работ.
9.3. Приложение №3 – Информация об изменениях сведений в цепочке собственников контрагента (включая конечных бенефециаров).
9.4. Приложение №4а – Стоимость услуг по ремонту оргтехники.
9.5. Приложение №4б – Стоимость услуг по восстановлению картриджей.

9.6. Приложение №5 - информация о собственниках.
9.7. Приложение №6 -согласие на обработку персональных данных.
9.8. Приложение №7 – анкета о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства.
10. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	
	
	Открытое акционерное общество

«Псковэнергоагент»

180006, г. Псков, ул. Старотекстильная, д. 32.

ИНН 6027084023

КПП 602701001

Телефон(ы)

(811-2) 597-695, 75-94-97

ОКВЭД 51-18-27

ОГРН 1046000314249

ОКАТО 58401000000

ОКПО 12085467

Р/С 40702810551010102844
К/С 30101810300000000602

В Псковском отделении № 8630 ПАО Сбербанк г. Псков

Генеральный

Директор ___________ Чурикова Т.А.
М.П.



Приложение №1 

к договору № ____ от ___ декабря 2018 г.

Обязательному профилактическому обслуживанию подлежат принтера «рабочих групп» и копировальные аппараты с периодичностью не реже одного раза в квартал по нижеследующим адресам:

	Наименование подразделения
	Адрес
	Тип оборудования
	Количество, шт.

	Управление
	г. Псков, ул. Старотекстильная, 32
	НР M602X

НР 5100DTN
Kyocera TASKalfa 181

Kyocera P2135DN
	2

1

1
5

	Псковское МРО
	

	Псковское МРО,

Участок г .Пскова 

Псковский участок
	г. Псков, ул. Старотекстильная, 32

г. Псков, Октябрьский пр-т, д. 27

г. Псков, ул. Детская, д. 8
	HP 4250DTN
Kyocera FS-4300DN

Kyocera KM-1635

Kyocera KM-1500

HP 4200DTN

HP 4250DTN

НР 4015X

Kyocera FS-4300DN
	4

2

1

1

2

1
1

2

	Печорский участок
	г. Печоры, ул. Юрьевская, 8а
	HP 4200DTN
Kyocera KM-1635
	1

1

	Гдовский участок
	г. Гдов, Поличенский пер., д.7
	HP 4250DTN

Kyocera KM-1635
	1

1

	Стругокрасненский участок
	п.Струги Красные, ул.Крестьянская 9
	HP1320D
Kyocera TASKalfa 180
	1

1


	Плюсский участок
	п.Плюсса, ул.Гнаровской 33
	HP 4250DTN
Kyocera KM-1635
	1

1

	Палкинский участок
	п. Палкино, ул. Рабочая, д. 7а
	HP1320D

Kyocera TASKalfa 180
	1

1

	Великолукское МРО
	

	Великолукское МРО

Великолукский участок
	г.Великие Луки, ул. Пионерская 9
	HP 4250DTN

Kyocera TASKalfa 181

НР 4015X

НР 5000

НР M602X
Kyocera FS-4300DN
	1

1

3

1

1

5

	Невельский участок
	г. Невель, ул. Ленина, 2
	HP 4200DTN,

 Kyocera KM-1635
	1

1

	Усвятский участок
	п. Усвяты, ул. Велижская, 11
	HP1320D
	1

	Куньинский участок
	п. Кунья, пер. Дзержинского, 7
	HP1320D
	1

	Новосокольнический участок
	г.Новосокольники, ул.Речная 15
	HP 4200DTN
	1

	Опочецкое МРО
	

	Опочецкое МРО
Опочецкий участок
	г.Опочка, ул.Кр.командиров, 2
	HP 4100

HP 4250DTN

HP 401D
	1

1
2

	Островский участок
	г.Остров, ул.Ветеранов войны, 11-б
	HP 4250N

HP 4250DTN

НР 5000
	1

1

1

	Себежский участок
	г.Себеж, ул.Ленинская, 51а
	HP2015D

Kyocera TASKalfa 180
	2

1

	Пустошкинский участок
	г. Пустошка, ул. Лазарева, 18
	HP2015D
	2

	Красногородский участок
	п.Красногородское, ул.Советская, 20 а
	HP1320D
	1

	Пыталовский участок
	г.Пыталово, ул.Красноармейская, 36
	НР 4015X
	1

	
Порховское МРО
	

	Порховское МРО

Порховский участок
	Порхов, ул.25 Октября, 3
	HP 4250DTN
Kyocera TASKalfa 180
Kyocera FS-4300DN

Kyocera P2135DN
	1

1
1

1

	Дедовический участок
	п.Дедовичи, ул.Новая, 2 а
	HP 4250DTN
Kyocera KM-1635
	1

1

	Дновский участок
	г.Дно, ул.Володарского, 5
	HP1320D
Kyocera KM-1635
	1

1

	Бежаницкий участок
	п. Бежаницы, ул. Смольная, 24
	HP 4200DTN
Kyocera KM-1635
	2

1

	Пушкиногорский участок
	п. Пушкинские Горы, ул.Ленина, 18
	HP1320D
	1

	Локнянский участок
	п. Локня, пл. Ленина,2
	HP1320D
	1

	Новоржевский участок
	г. Новоржев, ул. К.Маркса, д. 9а
	HP1320D
	1


Примечание: Время, место и сроки проведения профилактического обслуживания может быть изменено по согласованию с Заказчиком

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /

М.П.
	ЗАКАЗЧИК

__________________________ Чурикова Т.А.

М.П.


Приложение №2 

к договору №____ от __ декабря 2018 г.

Перечень выполненных работ за ____________________ месяц 2019 года

	Наименование оборудования
	Серийный номер
	Адрес (по приложению №1)
	Дата
	Выполненные работы
	Комплектующие

	
	
	
	
	Наименование
	Тип (ремонт/обслуживание)
	кол-во
	Наименование
	кол-во

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ИСПОЛНИТЕЛЬ
________________________ /                        /

















М.П.

Приложение №3

к договору № __от __ декабря 2018 г.

Информация об изменениях сведений в цепочке собственников контрагента (включая конечных бенефециаров)
	№ п.п.
	Дата с которой произошли изменения согласно правоуставливающих документов
	наименование  участника закупки
	информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	Доля участия
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	 информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	ПРИМЕР:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	 
	Ранее раскрытая информация о руководителе контрагента или собственнике:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	7103232323
	123123123123
	ЗАО "Ласточка"
	 
	Иванов Иван Иванович
	4712 812356 выдан Калининским УВД СПБ 24.04.2004
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Изменения в ранее ракрытой информации
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	7103232323
	123123123123
	ЗАО "Ласточка"
	 
	Иванов Иван Иванович
	4954 732555 выдан Приморским УВД СПБ 24.01.2012
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение №4а 

к договору № ____ от __ декабря 2018 г.

	№ п/п
	Наименование оборудование
	Заменяемые запчасти и услуги по ремонту
	Ед. измерения
	Срок гарантии (шт., или календ. срок)
	Цена единицы, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАПОЛНЯЕТСЯ ИСПОЛНИТЕЛЕМ ДЛЯ РЕМОНТА ОРГТЕХНИКИ

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /

М.П.
	ЗАКАЗЧИК

__________________________ Чурикова Т.А.

М.П.


Приложение №4б 

к договору № ____ от ___ декабря 2018 г.

	№ п/п
	Наименование оборудование
	Заменяемые расходные материалы и услуги по восстановлению
	Ед. измерения
	Срок гарантии (шт., или календ. срок)
	Цена единицы, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАПОЛНЯЕТСЯ ИСПОЛНИТЕЛЕМ ДЛЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ КАРТРИДЖЕЙ

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /

М.П.
	ЗАКАЗЧИК

__________________________ Чурикова Т.А.

М.П.


Приложение №5
к договору №___ от __ декабря 2018
Информация о собственниках

	№


	ИНН
	ОРГН
	Наименование организации / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	Руководитель/участник/акционер/бенефициар
	Размер доли (для участников/акционеров/Бенефициаров)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	Юр.лицо №1
	
	
	Акционер Участника
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №1
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №1
	%
	

	
	
	
	Юр.лицо №2
	
	
	Акционер Участника
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №2
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	%
	

	
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	%
	


	
	
	
	Юр.лицо №3
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	%
	

	
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №3
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №3
	%
	

	
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №3
	%
	

	
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Акционер Участника
	%
	


Подпись уполномоченного представителя)                                     (Ф.И.О. и должность подписавшего)

Приложение №6
к договору №___ от __ декабря 2018
Согласие на обработку персональных данных

от «_____» ____________ 2018 г.

Настоящим {указывается полное наименование участника закупочной процедуры (потенциального контрагента), контрагента, его место нахождения, ИНН, КПП и ОГРН}, в лице __________, действующего на основании __________, дает свое согласие на совершение ОАО «Псковэнергоагент» и ПАО «Россети»  действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, в отношении персональных данных участника закупки (потенциального контрагента) / контрагента/планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров (фамилия, имя, отчество; серия и номер документа, удостоверяющего личность; ИНН (участников, учредителей, акционеров) в том числе с использованием информационных систем, а также на представление указанной информации в уполномоченные государственные органы (Минэнерго России, Росфинмониторинг России, ФНС России) и подтверждает, что получил согласие на обработку персональных данных от всех своих собственников (участников, учредителей, акционеров) и бенефициаров.

Цель обработки персональных данных: выполнение поручений Правительства Российской Федерации от 28.12.2011 № ВП-П13-9308, протокольного решения Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности (протокол от 10.07.2012 
№ А-60-26-8), а также связанных с ними иных поручений Правительства Российской Федерации и решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности.

Срок, в течение которого действует настоящее согласие субъекта персональных данных: со дня его подписания до момента фактического выполнения / отмены действия поручений Правительства Российской Федерации, решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности, либо до истечения сроков хранения представленной информации, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо отзыва настоящего согласия.
 (Подпись уполномоченного представителя)                                     (Ф.И.О. и должность подписавшего)
Приложение №7
к договору №___ от __ декабря 2018

Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства

Для участников, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства:

Настоящим подтверждаем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика (соисполнителя, сопоставщика), либо члена коллективного Участника закупки] в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4.1 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») включен в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства с [указать дату включения в реестр]. 

Категория субъекта малого или среднего предпринимательства - [указать микропредприятие, малое предприятие или среднее предприятие].

Для участников, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства:

Настоящим уведомляем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика (соисполнителя, сопоставщика), либо члена коллективного Участника закупки] не является субъектом малого и среднего предпринимательства.

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
3 Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок

3.3 Общий порядок проведения Запроса предложений

3.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений 

· получение документации по запросу предложений с сайта https://etp.rosseti.ru/

, www.zakupki.gov.ru 
· подготовка Заявок и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо 

· подача Заявок и их прием, изменение и отзыв Заявки 

· оценка Заявок и проведение переговоров 

· процедура понижение цены (переторжка) (при необходимости) 

· подведение итогов Запроса предложений 

· проведение преддоговорных переговоров (при необходимости) и подписание Договора 

· уведомление о результатах Запроса предложений 

3.1.2. В процессе проведения запроса предложений на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в установленные сроки подлежат опубликованию сведения / документы, указанные ниже:

· изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документации о запросе предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

· разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документации по запросу предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

· отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;

· уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 дня со дня принятия решения о таком продлении;

· Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений и подписанные ответственным секретарем Закупочной комиссии – не позднее 3 дней со дня подписания таких Протоколов.

3.4 Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений

3.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п.1.1 и любое лицо может получить указанные документы с сайта www.zakupki.gov.ru без взимания платы.

3.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Заказчика никаких последствий.

3.5 Подготовка Заявок

3.5.7 Общие требования к Заявке

3.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, включающую в себя:

a) Письмо о подаче оферты по форме 1
b) Анкета участника по форме 5.
c) Техническое предложение в формате .pdf по форме 2, с приложением файлов (текст, таблица) выполненных в формате MS Word, Excel. Оригиналы или заверенные печатью организации, копии документов, подтверждающих наличие у Участника запроса предложений  правомочий от производителей предлагаемого им предмета запроса предложений, установленной в настоящей документации, с обязательным приложением к данному предложению документации подтверждающей соответствие продукции, требованиям указанным Заказчиком (сертификат, лицензия, свидетельство и т.д). 

d)  Информация о собственниках организации по форме 3.

e) Согласие на обработку персональных данных по форме 4.

f) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (устав, выписка из ЕГРЮЛ, (выписка из ЕГРИП, свидетельство о государственной регистрации) приказ о назначении руководителя) 

g) План распределения выполнения объемов поставок между членами коллективного участника по форме 5 (при подаче коллективной заявки).

h) Справку о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров по форме 6.

i) Справку о финансовой устойчивости по форме 7. (для индивидуальных предпринимателей находящихся на упрощенной системе налогообложения – копию первого и последнего листа книги «Доходов и расходов» заверенную надлежащим образом) 

j) Протокол разногласий к проекту Договора. (если таковые возникли)

k) Анкету о принадлежности к субъектам малого и среднего бизнеса по Форме 9.

l) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

3.3.1.2. Порядок размещения документов в составе Заявки с обязательным составлением описи всех документов с указанием страниц в последовательности, согласно п.3.3.1.1.

3.3.1.3. Заявка должна быть подготовлена в электронной форме формат .pdf  с приложением таблиц  в формате MS Excel и с использованием функционала ЭТП 

3.5.8 Порядок подачи Заявки через ЭТП

3.3.2.1. Участники при оформлении Заявки через ЭТП должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией по запросу предложений.

3.3.2.2. Все файлы Заявки, размещенные Участником на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом.

3.3.2.3. Правила оформления Заявки через ЭТП определяются правилами данной ЭТП.

3.5.9 Требования к сроку действия Заявки

3.3.4.1. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не может быть менее чем по 31 декабря 2019 года. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Заявки.

3.5.10 Требования к языку Заявки

Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

3.5.11 Требования к валюте Заявки

Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях.

3.5.12 Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота)

Максимальная цена Договора (цена лота) не должна превышать 1043 270.00 рублей с НДС, 869 391.67 рублей без НДС. В цену должны быть включены все налоги, накладные расходы, в том числе доставка, до адреса Заказчика.

Указание большей цены может служить основанием для отклонения Заявки. 

3.5.13 Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям 

Требования к Участникам:

Участвовать в процедуре запроса предложений может любое юридическое, физическое лицо (в т. ч. индивидуальный предприниматель). При проведении запроса предложений на ЭТП, такое лицо должно быть зарегистрировано на соответствующей ЭТП в качестве Участника ЭТП, а также в качестве Участника проводимого запроса предложений.

Чтобы претендовать на победу в данной процедуре запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:

Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям:

· должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора физическое лицо – обладать дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (физическое лицо – обладать дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора); 
· не должен находиться в процессе ликвидации, должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника запроса предложений банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество Участника, в части существенной для исполнения Договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);

· должен соответствовать отборочным критериям по финансовой устойчивости. Финансовая устойчивость индивидуальных предпринимателей оценивается Закупочной комиссией на основании Книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя. 
· не быть включенным в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» либо в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
· должен иметь соответствующие разрешающие документы на выполнение видов деятельности в рамках Договора обладать необходимыми профессиональными знаниями, управленческой компетентностью и репутацией, иметь ресурсные возможности;
· должен обладать опытом аналогичных поставок/работ/услуг должен иметь достаточное для исполнения договора количество собственных или арендованных материально-технических ресурсов (машин и механизмов, специальных приспособлений и инструментов) для выполнения работ;
· иметь необходимые полномочия на поставку оборудования и подтверждение распространения фирменных гарантийных обязательств от производителей оборудования, предлагаемого в рамках настоящего Конкурса. В частности, производитель должен гарантировать поставку в определенные сроки, проведение шеф-монтажа и/или шеф-наладки, распространение всех фирменных гарантий на оборудование в течение гарантийного срока, оговоренного в конкурсной документации;
· не иметь отрицательного опыта эксплуатации и рекламаций на предлагаемую продукцию.
Если Участник запроса предложений подает заявки одновременно по нескольким лотам, то он может предоставить один комплект документов по правоспособности, финансовой устойчивости и квалификации.
В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику о соответствии Участника данному требованию.

В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой участник предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы Участника.

3.5.14 Участие в запросе предложений коллективных Участников

В запросе предложений могут участвовать не только юридические лица или индивидуальные предприниматели самостоятельно но и их объединения (группы лиц), способные на законных основаниях выполнить требуемые поставки, работы, услуги.


Если Заявка подается коллективным Участником (группой лиц), дополнительно к требованиям, указанным в п 3.3.1. должны быть выполнены нижеприведенные требования.


Каждое юридическое лицо (индивидуальный предприниматель), входящее в состав коллективного Участника или физическое лицо, входящее в состав коллективного Участника, должно отвечать требованиям настоящей Документации, изложенным в п.3.3.7.


Юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, представляющие коллективного Участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса Российской Федерации, и отвечающее следующим требованиям:

a) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в Запросе предложений, так и в рамках исполнения Договора;

b) в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков выполнения поставок, работ, услуг между членами коллективного Участника;

c) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого члена коллективного Участника во взаимоотношениях с Организатором запроса и Заказчиком;

d) в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждого члена коллективного Участника по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;

e) соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена;

f) срок действия соглашения должен быть не менее, чем срок действия Договора;

g) соглашение не должно изменяться без одобрения Организатора запроса предложений и Заказчика. 


Физические лица, выступающие на стороне одного Участника (группа лиц), должны подписать соответствующее соглашение, в котором должно быть отражена их воля на участие в Запросе предложений на стороне одного Участника. Такое соглашение должно содержать сведения, указанные в подпунктах a)- g), при этом такое соглашение между физическими лицами не является договором простого товарищества в силу Главы 55 Гражданского кодекса Российской Федерации.


В связи с вышеизложенным коллективный Участник готовит Заявку с учетом следующих дополнительных требований:

a) Заявка должна включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена объединения установленным требованиям (п 3.3.1);
b) Заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного Участника;

c) в состав Заявки дополнительно включается нотариально заверенная копия соглашения между членами коллективного Участника;

d) Заявка дополнительно должна включать сведения о распределение объемов, стоимости и сроков выполнения работ/оказания услуг/поставок товаров между членами коллективного Участника по установленной в настоящей Документации форме5. При оценке количественных параметров деятельности коллективного Участника, количественные параметры членов объединения суммируются в соответствии с распределением объемов выполняемых поставок, работ, услуг между членами коллективного Участника. Не подлежащие суммированию показатели (за исключением указанных п. п. 3.3.7 а)-г) должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения. При оценке финансовой устойчивости коллективного Участника оценка производится по суммарным значениям всех членов коллективного Участника по каждому показателю в соответствии с методикой (Форма 7 Документации по запросу предложений).


Закупочная комиссия может отклонить Заявку, а Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если выяснится, что из состава коллективного Участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся члены объединения, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.

Индивидуальные предприниматели, выступающие на стороне одного Участника (группа лиц), должны подписать соответствующее соглашение, в котором должно быть отражена их воля на участие в конкурсе на стороне одного Участника. 
3.3.9. Разъяснение Документации по запросу предложений

В процессе подготовки Заявки Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации должны быть направлены через ЭТП за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

Заказчик обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 5 дней до истечения срока приема Заявок. Заказчик оставляет за собой право (но не обязанность) ответа на вопрос, полученный в более поздний срок, если обстоятельства позволят Организатору запроса предложений ответить на него в разумное время до установленного срока подачи Заявки.

При этом копия ответа будет размещена Заказчиком на сайте www.zakupki.gov.ru, на сайте ЭТП. Такой ответ Заказчика имеет силу неотъемлемых дополнений к Документации по запросу предложений, если в тексте ответа не будет указано иное. В случае, если разъяснения изменяют Документацию, Заказчиком осуществляется продление подачи заявок в соответствии с Документацией по запросу предложений.

3.3.10. Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.

Заказчик, по решению Закупочной комиссии, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 

Изменения в извещение и документацию о закупке вносятся таким образом, чтобы время до окончания подачи заявок составляло не менее половины срока со дня размещения информации на сайте www.zakupki.gov.ru до окончании подачи заявок. 

Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами данной системы.

3.3.11. Продление срока окончания приема Заявок

При необходимости Заказчик запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, в том числе и по обращению Участников запроса предложений, имеет право продлевать срок окончания приема Заявок.

Все Участники, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами ЭТП.

3.4. Изменение и отзыв Заявки

До окончания срока подачи заявок Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданную Заявку.

Порядок изменения или отзыва Заявок на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.

Если Заказчик  не получит сведения об изменениях или отзыве Заявки как через ЭТП, так и в письменной (бумажной) форме, то данные изменения или отзыв будет считаться неполученным вовремя и не будет учитываться.

3.5. Оценка Заявок и проведение переговоров 

3.5.1. Общие положения

Оценка Заявок осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Заказчиком.

Оценка Заявок будет осуществляться, как правило, исходя из электронных версий документов Заявок. При необходимости Заказчик может затребовать документы, указанные в заявке в письменной форме. При наличии расхождений в Заявке Участника, поданной в письменной (бумажной) форме и размещенной в электронной форме на ЭТП, Заказчик направляет запрос Участнику о приведении бумажной версии в соответствие с электронной.

Рассмотрение и оценка заявок осуществляется в соответствии с условиями настоящей Документации.

Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по присуждению Договора является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения, за исключением сведений, размещаемых на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, сайте Общества. ЭТП (при проведении закупки на ЭТП).

Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на Закупочную комиссию при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором запроса, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.

Оценка Заявок может включать отборочную стадию, проведение (при необходимости) переговоров и оценочную стадию. 


Ответственность за несоответствие документов и сведений, содержащихся в электронной Заявке, размещенной на ЭТП, Заявке на бумажном  носителе и представленном в ее составе копии на электронном носителе (CD, флэш-диск и т.п.), лежит на Участнике запроса предложений.

3.5.2. Отборочная стадия

В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

· правильность оформления Заявки и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

· соответствие Участника запроса предложений требованиям настоящей Документации, в том числе отсутствие Участника в Реестрах недобросовестных поставщиков, которые ведутся в соответствии с положениями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; отсутствие отрицательных отзывов о работе Участника; 

· соответствие коммерческого и технического Заявки требованиям настоящей Документации.

· наличие/отсутствие признанных Участником претензий либо судебных решений против Участника вследствие неисполнения обязательств по договорам, заключенным с ПАО «Россети», ПАО «МРСК Северо-Запада», ОАО «Псковэнергоагент»;

В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Заявок, в том числе представления отсутствующих документов, перечень которых был указан в настоящей Документации. При этом Закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Заявки, а также документы, перечень которых отсутствует в настоящей Документации. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий и т.д.), при этом данные уточнения не должны изменять предмет Запроса предложений.

При проверке правильности оформления Заявки Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

По результатам проведения отборочной стадии Закупочная комиссия имеет право отклонить Заявки, которые:

· поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений; 

· содержат Заявки, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или Договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

· содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

· Поданы с нарушением порядка подачи Заявок, установленным в настоящей документации:

· в существенной мере не отвечают установленным в настоящей документации требованиям к оформлению, составу документов и сведений, подаваемым в Заявке, в том числе если Участник (в т.ч. один или несколько членов коллективного участника, один либо несколько привлекаемых Участником субподрядчиков) не предоставил справку о всей цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);


При проведении отборочной стадии Заказчик вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. Заявка Участника может быть отклонена при предоставлении недостоверных сведений. Конкурсная комиссия вправе при принятии решения о соответствии Участника принять во внимание наличие негативного опыта сотрудничества с Участником  при исполнении Участником ранее заключенных с ПАО «Россети», ПАО «МРСК Северо-Запада» его филиалами и дочерними зависимыми обществами, договоров, при наличии судебных решений по искам Заказчиков не в пользу Участника, а также обоснованных Заказчиком и признанных подрядчиком досудебных претензий вследствие неисполнения обязательств по таким договорам, при этом принимая во внимание систематичность таких нарушений договорных обязательств и последствия, наступившие вследствие неисполнения Подрядчиком своих обязательств по договорам.
3.5.3. Проведение переговоров

После предварительного рассмотрения и оценки Заявок Заказчик, в случае необходимости, по решению Закупочной комиссии, вправе провести переговоры с любым из Участников, Заявки которых не были отклонены, по любому положению его Заявки.

Результаты решения Закупочной комиссии об отклонении Заявки не подлежат обсуждению с Участником.

3.5.4. Оценочная стадия

Для определения степени предпочтительности Заявок, которые по результатам рассмотрения по отборочным критериям были признаны Закупочной комиссией  соответствующими отборочным требованиям, в том числе с учетом установленных допустимых отклонений от установленных числовых значений критериев,  производится оценочная стадия рассмотрения Заявок по неценовым критериям и определяются качественные показатели заявки Участника. Оценка производится в баллах, при этом для каждого критерия в зависимости от его значимости устанавливается весовой коэффициент для учета при расчете общей предпочтительности Заявки.

В рамках оценочной стадии Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Заявки и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из оценочных критериев и их весового коэффициента. При этом сравнение по ценовому критерию производится без учета НДС.
Закупочная комиссия ранжирует Заявки Участников по степени предпочтительности условий, предложенных Участниками, в соответствии с разделом 5.

Результаты решения Закупочной комиссии об отклонении Заявки не подлежат обсуждению с Участником.

3.6. Подведение итогов Запроса предложений

По результатам оценочной стадии Закупочная комиссия принимает решение либо по определению лучшей Заявки запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Участника, чья Заявка признана лучшей, и заключения Договора:

· в случае если Заявка какого-либо из Участников полностью удовлетворит Закупочную комиссию и признается наилучшей. Участник уведомляется о признании его Заявки лучшей; процедура запроса предложений на этом будет завершена;

· в случае если ни одна Заявка не удовлетворит Закупочную комиссию полностью, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры запроса предложений.

· Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии, который подписывается председателем Закупочной комиссии.
· Участник запроса предложений уведомляется о признании его Заявки лучшей функционалом ЭТП согласно правилам данной ЭТП.

· В случае завершения или прекращения процедуры запроса предложений Участникам направляются уведомления о результатах запроса предложений согласно правилам ЭТП.
Отстранение участника запроса предложений

На любом этапе вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника запроса предложений, в том числе допущенного до участия в процедуре, при обнаружении: 

факта подачи им недостоверных сведений, существенных для допуска данного участника к запросу предложений или установления его места в ранжировке;

сведений, позволяющих обоснованно отменить ранее принятое решение о допуске;

документально подтвержденного факта давления таким участником на члена закупочной комиссии, эксперта, руководителя Заказчика;

наличия иных оснований.

3.7.  Признание запроса предложений несостоявшимся

Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:

· подана только одна Заявка;

· не подана ни одна Заявка;

· принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;

· принято решение о допуске только одного Участника.

В случае, если при проведении запроса предложений: 

· представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;

· на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложений и при условии получения согласия ЦЗО ОАО «Псковэнергоагент»;

· признать запрос предложений несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
3.8.  Проведение преддоговорных переговоров (по необходимости) и подписание Договора

По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации и Заявки, признанной лучшей, стороны имеют право вступить в преддоговорные переговоры, направленные на уточнение любых условий технико-коммерческого Заявки, признанной лучшей, однако при этом не допускается создание Участнику запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, преимущественных условий участия в запросе предложений.

Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается уполномоченными представителями Заказчика.
Договор между Заказчиком и Участником, чья Заявка признана лучшей, подписывается в течение 20 дней с момента определения лучшей Заявки. Для Участника, чья Заявка признана лучшей, срок для подписания Договора – не позднее 5 рабочих дней с момента получения от Заказчика конечной редакции Договора для подписания.

Заявка Участника утрачивает статус наилучшей, если Участник:

· не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор на условиях настоящего запроса предложений. 

· предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением закупочной комиссии)

При наступлении таких случаев, Заказчик, по решению ЦЗО, имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки

Заказчик оставляет за собой право увеличивать изначальный объем закупаемой продукции в пределах 10%, не меняя при этом цену единицы поставляемой продукции и другие условия.

В случае признания Победителем запроса предложений организации, заключение договора с которой требует предварительного одобрения Советом директоров ОАО «Псковэнергоагент» как сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, договор заключается после одобрения Советом директоров ОАО «Псковэнергоагент».
3.9. Уведомление о результатах запроса предложений

Организатор запроса предложений незамедлительно после подписания итогового Протокола направит всем остальным Участникам уведомление о результатах запроса предложений через ЭТП, а также опубликует уведомление о результатах запроса предложений на ЭТП, на сайте www.zakupki.gov.ru  

Техническое задание на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей) ОАО «Псковэнергоагент» в 2019 г.

11. Общие данные об оказываемых услугах.

11.1. Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту офисной, копировальной, печатающей техники, восстановлению картриджей.
11.2. Место оказания услуг ‑ офисы Заказчика согласно Приложению №1 к техническому заданию.
12. Объемы и сроки выполнения работ.
12.1. Сроки оказания услуг– с 01.01.2019 по 31.12.2019.

12.2. Наименование и требования

	№ п/п
	Наименование и описание услуг
	Детализация услуги
	Кол-во

( шт)
	Место поставки, получатель
	Срок поставки
	Примечания

	1. 
	Ремонт и техническое обслуживание принтеров:

Canon LBP‑810, Canon LBP‑1210;

Hewlett-Packard: LaserJet 6L, LaserJet 1100, LaserJet 1200, LaserJet 1005, LaserJet 1010, LaserJet 1020, LaserJet 1320, LaserJet 2015, LaserJet 2055, LaserJet 401, 

МФУ Hewlett-Packard: LaserJet 1522, LaserJet 3030, LaserJet 3055;

МФУ Kyocera:

ECOSYS M2535dn,

FS-1135MFP,

FS-1130MFP
	1. Техническое обслуживание;

2. Замена платы форматирования;

3. Замена термоблока;

4. Замена резинового вала;

5. замена тормозной площадки.

6. Замена бушингов резинового вала;

7. Замена комплектов роликов


	25

3

10

16

16

15

14
	1) г. Псков, Октябрьский пр-т, 27

2) г. Псков, ул. Старотекстильная, 32
	2019 год
	

	2. 
	Ремонт и техническое обслуживание принтеров:

LaserJet 4015, LaserJet 4050, LaserJet 4100, LaserJet 4200, LaserJet 4250, LaserJet 5000, LaserJet 602;

Kyocera P2135DN;

Kyocera FS‑4300DN
	1. Техническое обслуживание;

2. Замена платы форматирования;

3. Замена термоблока;

4. Замена резинового вала;

5. замена тормозной площадки.

6. Замена муфт

7. Замена комплекта роликов


	23

2

7

5

28

8

12
	
	
	

	3. 
	Ремонт копировальных аппаратов Kyocera: KM‑1635, TASKalfa 180, TASKalfa 181
	1. Техническое обслуживание.

2. Замена коротрона

3. Замена резинового вала;

4. замена тормозной площадки.
	20

2

3

12
	
	
	


Требования к услугам
1) Номерной учет 

2) Соответствие характеристик оборудования характеристикам, заявленным производителем.

3) Прием заказа в рабочее время заказчика.

4) Прием/возврат оборудования, текущий ремонт и обслуживание в офисе заказчика

5) Время исполнения заказа в зависимости от сложности, но не более 10-ти рабочих дня

6) В случае не соблюдения п.2 – повторный ремонт/обслуживание за счет исполнителя, в сроки, оговоренные в п.5

7) Для оборудования, не подлежащего ремонту/восстановлению, обязательное составление акта технического обследования с указанием причин невозможности оказания услуги.

	4. 
	Восстановление картриджей для лазерных принтеров Canon Canon LBP‑810, Canon LBP‑1210;

Hewlett-Packard: LaserJet 6L, LaserJet 1100, LaserJet 1200, LaserJet 1005, LaserJet 1010, LaserJet 1020, LaserJet 1320, LaserJet 2015, LaserJet 2055, LaserJet 401, 

МФУ Hewlett-Packard: LaserJet 1522, LaserJet 3030, LaserJet 3055
	1. Заправка картриджа стандартной емкости

2. Заправка картриджа повышенной емкости

3. Замена барабана

4. Замена ролика заряда

5. Замена магнитного вала

6. Замена ракеля.
	423

53

162

162

162

162
	1) г. Псков, Октябрьский пр-т, 27

2) г. Псков, ул. Старотекстильная, 32
	2019 год
	

	5. 
	Восстановление картриджей для лазерных принтеров Hewlett-Packard: LaserJet 4015, LaserJet 4050, LaserJet 4100, LaserJet 4200, LaserJet 4250, LaserJet 5000, LaserJet 602;

Восстановление Туб 

Kyocera 

P2135DN
M2535dn/ FS‑1135MFP/ FS‑1130MFP,

FS‑4300DN; копировальных аппаратов Kyocera: KM‑1635, TASKalfa 180/ TASKalfa 181
	1. Заправка картриджа стандартной емкости

2. Заправка картриджа повышенной емкости

3. Замена барабана

4. Замена ролика заряда

5. Замена магнитного вала

6. Замена ракеля
	102

25

45

45

45

45

15

9

85

6

6
	
	
	


Требования к услугам
1) Номерной учет восстановленных картриджей.

2) Соответствие характеристик восстановленных картриджей оригинальным, заявленным производителем.

3) Прием заказа в рабочее время заказчика.

4) Прием/выдача картриджей в офисе заказчика.

5) Время исполнения заказа не более 1-го рабочего дня.

6) В случае несоблюдения п.2 – повторное восстановление картриджа за счет исполнителя, в сроки, оговоренные в п.5

7) Для картриджей, не подлежащих восстановлению, обязательное составление акта технического обследования с указанием причин невозможности оказания услуги.
В форме Приложений №4а №4б, Участники приводят детализированный перечень услуг по ремонту и техническому обслуживанию (с указанием типа и страны происхождения используемых комплектующих и расходных материалов), индивидуальный для каждого из приведенных выше типов принтеров, МФУ и копировальных аппаратов. Аналогично приводится детализированный перечень операций по восстановлению картриджей (с указанием типа и страны происхождения используемых комплектующих и расходных материалов), индивидуальный для каждого из приведенных выше типов принтеров, МФУ. Минимальное количество циклов восстановления картриджей емкостью менее 4000 листов – не менее 15, емкостью 4000 листов и более‑ не менее 10.

Участники должны отдавать приоритет использованию оригинальных комплектующих и расходных материалов при оказании услуг.

Кроме вышеуказанных услуг участники должны обеспечить безвозмездное выполнение сопутствующих услуг по доставке и подключению оборудования заказчика в месте поставки услуг.

Заказчик оставляет за собой право, вносить изменения в объемы оказанных услуг в сторону увеличения не более чем на 10%. Заказчик вправе выбирать услуги, указанные в техническом задании, по отдельным позициям частично, либо не выбирать полностью.
Приложение №1 

к Техническому заданию на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей) ОАО «Псковэнергоагент» в 2019 г. 

Обязательному техническому обслуживанию подлежат принтера рабочих групп и копировальные аппараты с периодичностью не реже одного раза в квартал по нижеследующим адресам:

	Наименование подразделения
	Адрес
	Тип оборудования
	Количество, шт.

	Управление
	г. Псков, ул. Старотекстильная, 32
	НР M602X

НР 5100DTN

Kyocera TASKalfa 181
Kyocera P2135DN
	2

1

1

1

	Псковское МРО
	

	Псковское МРО,

Участок г .Пскова 

Псковский участок
	г. Псков, ул. Старотекстильная, 32

г. Псков, Октябрьский пр-т, д. 27

г. Псков, ул. Детская, д. 8
	HP 4250DTN
Kyocera FS-4300DN

Kyocera KM-1635

Kyocera KM-1500

HP 4200DTN

HP 4250DTN

НР 4015X

Kyocera FS-4300DN
	4

2

1

1

2

1
1

2

	Печорский участок
	г. Печоры, ул. Юрьевская, 8а
	HP 4200DTN
Kyocera KM-1635
	1

1

	Гдовский участок
	г. Гдов, Поличенский пер., д.7
	HP 4250DTN

Kyocera KM-1635
	1

1

	Стругокрасненский участок
	п.Струги Красные, ул.Крестьянская 9
	HP1320D

Kyocera TASKalfa 180
	1

1

	Плюсский участок
	п.Плюсса, ул.Гнаровской 33
	HP 4250DTN

Kyocera KM-1635
	1

1

	Палкинский участок
	п. Палкино, ул. Рабочая, д. 7а
	HP1320D

Kyocera TASKalfa 180
	1

1

	Великолукское МРО
	

	Великолукское МРО

Великолукский участок
	г.Великие Луки, ул. Пионерская 9
	HP 4250DTN
Kyocera TASKalfa 181

НР 4015X
НР 5000

НР M602X

Kyocera FS-4300DN
	1

1

3

1

1

2

	Невельский участок
	г. Невель, ул. Ленина, 2
	HP 4200DTN,

 Kyocera KM-1635
	1

1

	Усвятский участок
	п. Усвяты, ул. Велижская, 11
	HP1320D
	1

	Куньинский участок
	п. Кунья, пер. Дзержинского, 7
	HP1320D
	1

	Новосокольнический участок
	г.Новосокольники, ул.Речная  15
	HP 4200DTN
	1

	Опочецкое МРО
	

	Опочецкое МРО

Опочецкий участок
	г.Опочка, ул.Кр.командиров, 2


	HP 4100

HP 4250DTN

HP 401D
	1

1

2

	Островский участок
	г.Остров, ул.Ветеранов войны, 11-б
	HP 4250N

HP 4250DTN

НР 5000
	1

1

1

	Себежский участок
	г.Себеж, ул.Ленинская, 51а
	HP2015D

Kyocera TASKalfa 180
	2

1

	Пустошкинский участок
	г. Пустошка, ул. Лазарева, 18
	HP2015D
	2

	Красногородский участок
	п.Красногородское, ул.Советская, 20 а
	HP1320D
	1

	Пыталовский участок
	г.Пыталово, ул.Красноармейская, 36
	НР 4015X
	1

	
Порховское МРО
	

	Порховское МРО

Порховский участок
	Порхов, ул.25 Октября, 3
	HP 4250DTN

Kyocera TASKalfa 180

Kyocera FS-4300DN

Kyocera P-2135DN
	1

1
1

1

	Дедовический участок
	п.Дедовичи, ул.Новая, 2 а
	HP 4250DTN

Kyocera KM-1635
	1
1

	Дновский участок
	г.Дно, ул.Володарского, 5
	HP1320D

Kyocera KM-1635
	1
1

	Бежаницкий участок
	п. Бежаницы, ул. Смольная, 24
	HP 4200DTN

Kyocera KM-1635
	2
1

	Пушкиногорский участок
	п. Пушкинские Горы, ул.Ленина, 18
	HP1320D
	1

	Локнянский участок
	п. Локня, пл. Ленина,2
	HP1320D
	1

	Новоржевский участок
	г. Новоржев, ул. К.Маркса, д. 9а
	HP1320D
	1


Примечание: Время, место и сроки проведения профилактического обслуживания может быть изменено по согласованию с Заказчиком

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /

М.П.
	ЗАКАЗЧИК

__________________________ Чурикова Т.А.

М.П.


Приложение №4а 

к Техническому заданию на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей) ОАО «Псковэнергоагент» в 2019 г.

	№ п/п
	Наименование оборудование
	Заменяемые запчасти и услуги по ремонту
	Ед. измерения
	Срок гарантии (шт., или календ. срок)
	Цена единицы, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /
Приложение №4б 

к Техническому заданию на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники (техническое обслуживание и ремонт офисной, копировальной, печатающей техники, восстановление картриджей) ОАО «Псковэнергоагент» в 2019 г.

	№ п/п
	Наименование оборудование/тип картриджа
	Заменяемые расходные материалы и услуги по восстановлению
	Ед. измерения
	Срок гарантии (листов., календ. срок)
	Цена единицы, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ИСПОЛНИТЕЛЬ

________________________ /                        /
4. Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку.

Форма 1

Письмо о подаче оферты

Фирменный бланк Участника закупки

	Фирменный бланк Участника закупки

«_____»__________года №______
	Председателю закупочной комиссии 

____________________________________


Изучив Извещение о проведении запроса предложений на право заключения Договора на оказание услуг по техническому обслуживанию оргтехники, опубликованное на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия закупки, 

____________________________________________________________________, 

(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника),

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(место нахождение Участника закупки)

предлагает заключить Договор на: 

________________________________________________________________________

(наименование закупки, предмет закупки)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму 
_________________ с НДС


_________________ без НДС 

Срок выполнения услуг: 

Начало выполнения __________________________________.

Окончание _______________________________.

Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует по «31» декабря 2019 года.

Данная Заявка подается с пониманием того, что:

вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;

вы оставляете за собой право:

2) отклонить заявки с ценами, превышающими начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

3) принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями документации о закупке;

4) отклонить все заявки.

______________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного Участника) при подаче настоящей оферты принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 

1) не изменять (не вносить изменения) и/или не отзывать свою Заявку в течение срока ее действия после истечения срока окончания подачи Заявок;

2) предоставлять достоверные и неискаженные документы, сведения и/или информацию, приведенные в составе Заявки; 

3) заключить договор в установленном в документации о закупке порядке, в случае признания ____________________(Наименование Участника, при подаче Заявки коллективным Участником указывается лидер и состав коллективного Участника) Победителем/участником, предложившим  наилучшую заявку, либо единственным Участником, соответствующим требованиям документации о закупке;

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________ (Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника) полностью удовлетворяет требованиям к Участникам закупки и в частности:

· является полностью правоспособным;

· является полностью дееспособным 

· обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;

· соглашается на обработку персональных данных, представленных в Заявке в соответствии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· не находится  в процессе ликвидации, не имеет вступившего в силу решения арбитражного суда о признании ________________________(Наименование Участника)  банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество ________________________(Наименование Участника), в части существенной для исполнения договора, не наложен арест, экономическая деятельность  ________________________(Наименование Участника)  не приостановлена.

· .

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации о закупке, информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки.

	№ п/п
	Наименование
	№

страницы
	Число страниц

	1.
	Письмо о подаче оферты по форме 1
	
	

	2
	Анкета участника по форме 5.
	
	

	3.
	Техническое предложение.
	
	

	4.
	Информация о собственниках организации по форме 3.
	
	

	5.
	Согласие на обработку персональных данных по форме 4.
	
	

	6.
	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации.
	
	

	7.
	План распределения выполнения объемов поставок между членами коллективного участника по форме 5 (при подаче коллективной заявки).
	
	

	8.
	Справку о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров по форме 6.
	
	

	9.
	Справку о финансовой устойчивости по форме 7.
	
	

	10.
	Протокол разногласий к проекту Договора (если таковые возникли).
	
	

	11.
	Анкету о принадлежности к субъектам малого и среднего бизнеса по Форме 9.
	
	

	12.
	….
	
	

	13.
	….
	
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки, если он является юридическим лицом. В случае, если участник закупки является физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). 
Форма 2

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года.

Техническое предложение.

Фирменный бланк Участника закупки

	Фирменный бланк Участника закупки

«_____»__________года №______
	Председателю закупочной комиссии 

____________________________________


	
	Кол-во, ед.
	Цена ед.в руб. (с НДС)
	Цена ед.в руб. (без НДС)

	Техническое обслуживание и ремонт офисной техники Canon LBP‑810, LBP‑1210; Hewlett-Packard LaserJet 6L, LaserJet 1100, LaserJet 1200, LaserJet 1005 LaserJet 1010, LaserJet 1020, LaserJet 1320, LaserJet 2015, LaserJet 2055, LaserJet 401d, МФУ Hewlett-Packard LaserJet 1522, LaserJet 3030, LaserJet 3055; МФУ Kyocera ECOSYS M2535dn, Kyocera FS-1135MFP, Kyocera FS-1130MFP
1. Техническое обслуживание;

2. Замена платы форматирования;

3. Замена термоблока;

4. Замена резинового вала;

5. замена тормозной площадки;

6. замена бушингов резинового вала;

7. Замена комплекта роликов.

Техническое обслуживание и ремонт офисной техники, шт. LaserJet 4050, LaserJet 4100, LaserJet 4200, LaserJet 4250, LaserJet 4015, LaserJet 5000, LaserJet 602, Kyocera P2135DN, Kyocera FS-4300DN

1. Техническое обслуживание;

2. Замена платы форматирования;

3. Замена термоблока;

4. Замена резинового вала;

5. замена тормозной площадки;

6. замена муфт

7. замена комплекта роликов

Копировальные аппараты Kyocera KM-1635, Kyocera TASKalfa 180, Kyocera TASKalfa 181

1. Техническое обслуживание

2. Замена коротрона

3. Замена резинового вала

4. замена тормозной площадки
	25

3

10

16

16

15

14

23

2

7

5

28

8

12

20

2
3

12
	
	

	Восстановление картриджей типов Canon LBP‑810, LBP‑1210; Hewlett-Packard LaserJet 6L, LaserJet 1100, LaserJet 1200, LaserJet 1005 LaserJet 1010, LaserJet 1020, LaserJet 1320, LaserJet 2015, LaserJet 2055, LaserJet 401d, МФУ Hewlett-Packard LaserJet 1522, LaserJet 3030, LaserJet 3055;
1. Заправка картриджа стандартной емкости

2. Заправка картриджа повышенной емкости

3. Замена барабана

4. Замена ролика заряда

5. Замена магнитного вала

6. Замена ракеля
	423

53

162

162

162

162
	
	

	Восстановление картриджей типов LaserJet 4015, LaserJet 4050, LaserJet 4100, LaserJet 4200, LaserJet 4250, LaserJet 5000, LaserJet‑602

1. Заправка картриджа стандартной емкости

2. Заправка картриджа повышенной емкости

3. Замена барабана

4. Замена ролика заряда

5. Замена магнитного вала

6. Замена ракеля
	102

25

45

45

45

45
	
	

	Восстановление Туб Kyocera:

P2135DN
МФУ Kyocera ECOSYS M2535dn/FS‑1135MFP/ FS‑1130MFP
FS‑4300DN
копировальных аппаратов Kyocera: KM‑1635

TASKalfa 180/TASKalfa 181
	15

9

85

6

6
	
	

	Итого:
	
	
	


Форма 3

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года

Информация о собственниках

	№
	ИНН
	ОРГН
	Наименование организации / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	Руководитель/

участник/

акционер/

бенефициар
	Размер доли (для участников/акционеров/

Бенефициаров)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	Юр.лицо №1
	
	
	Акционер Участника
	25%
	

	1.0
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №1
	0%
	

	1.1
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №1
	100%
	

	2
	
	
	Юр.лицо №2
	
	
	Акционер Участника
	65%
	

	2.0
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №2
	0%
	

	2.1
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	5%
	

	2.2
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	25%
	

	2.3.
	
	
	Юр.лицо №3
	
	
	Акционер Юр.лица №2
	70%
	

	2.3.0
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Руководитель Юр.лица №3
	0
	

	2.3.1
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №3
	15%
	

	2.3.2
	
	
	Физ. лицо
	
	
	Акционер Юр.лица №3
	85%
	

	3.
	
	
	Физ.лицо
	
	
	Акционер Участника
	10%
	


Форма4

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года

Согласие на обработку персональных данных 

от «_____» ____________ 2018 г. 

Настоящим {указывается полное наименование участника закупочной процедуры (потенциального контрагента), контрагента, его место нахождения, ИНН, КПП и ОГРН}, в лице __________, действующего на основании __________, дает свое согласие на совершение ОАО «Псковэнергоагент» и ПАО «Россети»  действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, в отношении персональных данных участника закупки (потенциального контрагента) / контрагента/планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров (фамилия, имя, отчество; серия и номер документа, удостоверяющего личность; ИНН (участников, учредителей, акционеров) в том числе с использованием информационных систем, а также на представление указанной информации в уполномоченные государственные органы (Минэнерго России, Росфинмониторинг России, ФНС России) и подтверждает, что получил согласие на обработку персональных данных от всех своих собственников (участников, учредителей, акционеров) и бенефициаров.

Цель обработки персональных данных: выполнение поручений Правительства Российской Федерации от 28.12.2011 № ВП-П13-9308, протокольного решения Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности (протокол от 10.07.2012 
№ А-60-26-8), а также связанных с ними иных поручений Правительства Российской Федерации и решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности.

Срок, в течение которого действует настоящее согласие субъекта персональных данных: со дня его подписания до момента фактического выполнения / отмены действия поручений Правительства Российской Федерации, решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности, либо до истечения сроков хранения представленной информации, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо отзыва настоящего согласия.
 (Подпись уполномоченного представителя)                                     (Ф.И.О. и должность подписавшего)
                          М.П.

Форма 5

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года

План распределения выполнения объемов поставок (работ, услуг) 
между членами коллективного участника 

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Лот ___

Участник закупки (лидер коллективного Участника): ________________________________ 

	№

 п/п
	Наименование поставок, работ, услуг
	Наименование организации, выполняющей данный объем поставок, работ, услуг
	Стоимость выполняемого объема поставок, работ (услуг)
	Сроки выполнения (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от стоимости выполняемого объема поставок, работ, услуг
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.

2. Участник закупки (лидер коллективного участника) приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В данной форме Участник закупки указывает:

· перечень выполняемых каждой организацией поставок, работ, услуг;

· стоимость поставок, работ, услуг по каждому члену коллективного участника (включая лидера) в денежном и процентном выражении в соответствии со Сводной таблицей стоимости поставок, работ и услуг);

· сроки выполнения поставок, работ, услуг по каждому члену коллективного участника (включая лидера) в соответствии с Графиком выполнения поставок, работ, услуг .

1. Данная форма заполняется как в случае участия коллективных участников, так и в случае не участия в закупке коллективных участников; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Коллективные участники не принимают участие в закупке».
Форма 6

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года.

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров 

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Лот ___

Участник закупки: ________________________________ 

	№

п/п
	Сроки выполнения  (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, работ (услуг), описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечислен-ным договорам, процент завершенности выполнения

	1
	Договор 1
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.

2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник конкурса, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

4. В этой форме Участник закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимых с предметом закупки.

5. Участник закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

6. Участник закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.

7. Участникам закупки рекомендуется приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

Форма 7 – Справка о финансовой устойчивости 

(приведена в разделе «Методика оценки финансовой устойчивости Участника»

Форма 8

Приложение к письму о подаче оферты

№     от «____» _________________2018 года.

Анкета Участника закупки 

Способ и наименование закупки – запрос предложений

Участник закупки: ________________________________ 

	№
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки

	1.
	Фирменное наименование
	

	2.
	Организационно - правовая форма
	

	3.
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	4.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	5.
	Виды деятельности
	

	6
	ИНН 
	

	7.
	Юридический адрес
	

	8.
	Почтовый адрес
	

	9.
	Фактическое местоположение
	

	10.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	11.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12.
	Телефоны Участника закупки
	

	13.
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	14.
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	15.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	16.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

5. Методика оценки предложений.

Минимальные обязательные требования к Участникам закупки (отборочные критерии)

Отборочные критерии - это устанавливаемые в документации о закупке основные обязательные минимальные требования к Участнику и его Заявке, несоответствие которым может повлечь решение закупочной комиссии об отклонении заявки от дальнейшего рассмотрения. 

	№ 
	Требование документации о закупке
	Условие соответствия установленному требованию
	Допустимое отклонение от установленного значения

	
	
	
	

	1. 
	Правильность оформления заявки и порядка ее подачи
	Представление заявки в установленный срок как на ЭТП (при проведении закупки на ЭТП) и на бумажном носителе, соблюдение требований к составу и порядку документов в составе заявки, оформлению заявки. Cрок действия предложения (заявки).
	Не устанавливается

	2. 
	Непревышение цены заявки начальной (максимальной) цены договора (цены лота), если она объявлена 
	Объявленная начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не должна быть превышена.
	Не устанавливается

	3. 
	Правоспособность/дееспособность участника для заключения и исполнения Договора, в т.ч. отсутствие процедуры банкротства и т.п.
	Представление всех регистрационных документов. Отсутствие ограничений правоспособности (внешнее управление, банкротство и т.п.)
	Не устанавливается

	4. 
	Отсутствие негативного опыта выполнения договоров (отсутствие Участника в Реестрах  недобросовестных поставщиков в соответствии с действующим законодательством)
	Отсутствие в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» либо в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Отсутствие негативного опыта сотрудничества с ПАО «Россети», ПАО «МРСК Северо-Запада» и его дочерних зависимых обществ.


	Не устанавливается

	5. 
	Наличие опыта выполнения аналогичных поставок
	Наличие за последние 3 года не менее 1 завершенного аналогичного по выполняемым поставкам
	Не устанавливается

	6. 
	Техническое предложение на выполнение поставок, работ, услуг
	Соответствие технического предложения предмету закупки и техническому заданию документации о закупке 
	Не устанавливается

	7. 
	Соблюдение сроков выполнения поставок
	Соответствие предлагаемого срока окончания выполнения поставок, работ, услуг установленному в документации о закупке.
	Не устанавливается

	8. 
	Соблюдение условий оплаты поставок
	Соответствие (не превышение) установленных проектом договора в составе документации о закупке условий и норм авансовых платежей по оборудованию, работам, услугам, соответствие установленной проектом договора схемы расчетов за выполненные поставки.
	Не устанавливается

	9. 
	Наличие и существенность условий заявки по изменению условий проекта договора, включенного в Документацию о закупке
	Необходимо согласие с условиями проекта договора в редакции документации о закупке. В случае наличия у Участника условий по изменению проекта договора, в заявке подается протокол разногласий с юридическими обоснованиями и аргументированными разъяснениями причин их наличия. Каждое из предложенных Участником условий может быть признано Комиссией приемлемым либо неприемлемым для Заказчика.
	Не устанавливается


Критерии оценочной стадии рассмотрения заявок

Для определения степени предпочтительности по качественным показателям заявок, которые по результатам предварительного рассмотрения по отборочным критериям не были отклонены Закупочной комиссией (признаны соответствующими минимальным обязательным требованиям документации о закупке, в том числе с учетом установленных допустимых отклонений), в документации о закупке устанавливаются критерии и оценки, по которым экспертами производится оценочная стадия экспертизы и определяются качественные показатели заявки Участника. Оценка производится в баллах, при этом для каждого критерия в зависимости от его значимости устанавливается весовой коэффициент.

	Наименование критериев оценки
	Весовой коэффициент

	1. Цена предложения на техническое обслуживание, ремонт принтеров и восстановление картриджей.
	0,6

	2. Опыт выполнения аналогичных работ, поставок
	0,1

	3. Соответствие технического предложения требованиям Заказчика
	0,2

	4. Устойчивое финансовое состояние 
	0,1


Неценовые оценочные критерии

Под неценовыми оценочными, понимаются такие критерии, которые оцениваются по балльной системе и отражают степень превышения (или занижения) показателей Заявки участника закупки по данному критерию над требованиями, установленными в документации о закупке. Критерии, их весовые коэффициенты и шкала оценки (соответствие степени превышения параметров Заявки над требованиями документации о закупке и балла оценки, в случае, если критерий имеет числовое пороговое значение) утверждаются закупочной комиссией и могут быть различными в зависимости от предмета закупки.
Учитывая, что Закупочная комиссия имеет право в рамках установленных допусков по отклонениям от числовых значений отборочных критериев принимать к дальнейшему рассмотрению заявки участников, показатели заявок которых меньше требуемых значений, на оценочной стадии такие заявки должны оцениваться по шкале, допускающей оценку ниже «0», так как оценка «0» означает минимальное соответствие установленным требованиям.

В зависимости от установленного допуска по значению отборочного критерия и степени отклонения в меньшую либо большую сторону показателя участника по данному критерию, оценка производится по установленной в документации о закупке шкале, например:
	Баллы, заносимые экспертом в оценочную форму 
	Неценовой критерий 1

Опыт выполнения аналогичных работ, поставок 

	0
	Имеется 1 аналогичный выполненных договоров за последние 3 года

	1
	Имеется 2 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	2
	Имеется 4 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	3
	Имеется 6 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	4
	Имеется 8 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	5
	Имеется 10 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	6
	Имеется 12 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	7
	Имеется 14 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	8
	Имеется 16 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	9
	Имеется 18 аналогичных выполненных договоров за последние 3 года

	10
	Имеется 20 и более аналогичных выполненных договоров за последние 3 года


	Баллы, заносимые экспертом в оценочную форму 
	Неценовой критерий 2

Соответствие технического предложения требованиям Заказчика

	0
	Техническое предложение точно соответствуют требованиям технического задания

	1
	Техническое предложение незначительно превышает требования технического задания

	2
	Техническое предложение в части качества превышает требования технического задания

	3
	Техническое предложение в части состава превышает требования технического задания

	4
	Техническое предложение превышает требования технического задания в части состава  и в части качества

	5
	Представленное техническое предложение обладает уникальными свойствами, ценными для Заказчика и принципиально выделяющими это предложение по отношению к другим участникам закупки


Методика оценки финансовой устойчивости Участников закупки

Форма 7

Приложение к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
Справка о финансовой устойчивости

Наименование конкурсной процедуры: открытый запрос предложений
Наименование Участника: _________________________

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	За 2017 год

	1.1.
	Выручка от реализации
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.2.
	Прибыль (убыток) от продаж
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.3.
	Проценты к получению
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.4.
	Прочие доходы
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.5.
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.6.
	Основные средства
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.7.
	Дебиторская задолженность
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.8.
	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.9.
	Оборотные активы (итого по разделу II)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.10.
	Баланс (раздел I + раздел II)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.11.
	Капитал и резервы (итого по разделу III)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.12.
	Долгосрочные обязательства (итого по разделу IV)
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.13.
	Займы и кредиты
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.14.
	Кредиторская задолженность
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.15.
	Прочие краткосрочные обязательства
	тыс.руб. (без НДС)
	

	1.16.
	Краткосрочные обязательства (итого по разделу V)
	тыс.руб. (без НДС)
	


	1.16.
	Баланс 
	тыс.руб. (без НДС)
	

	2.
	Стоимость чистых активов, СЧА
	
	

	3.
	Коэффициент соизмеримости (КСВ),
	
	

	4
	Коэффициент финансовой независимости (автономии), К(а)
	
	

	5.
	Коэффициент обеспеченности основными средствами, К(ос)
	
	

	6.
	Коэффициент текущей ликвидности, К(л)**
	
	

	7.
	Рентабельность от продаж, R(п)
	
	

	8.
	Рентабельность общая, R(о)***
	
	


Должность руководителя организации    ____________   ______________     ____________







                (подпись)

   (Ф.И.О.)

                (дата)
Главный бухгалтер организации _______________      ________________    ____________






                          (подпись)                                (Ф.И.О.)    
     (дата)

Методика оценки
Для общей оценки финансовой устойчивости Участника конкурса используются основные показатели его деятельности, указывающие на финансовое состояние участника. Методикой предусматриваются две группы критериев: отборочные и оценочные.

Отборочные критерии:
a) Стоимость чистых активов (СЧА), рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

СЧА= Валюта баланса – долгосрочные обязательства – краткосрочные обязательства 

При этом в расчет принимается стоимость фактически ликвидных активов (активы имеющие рыночную стоимость не ниже балансовой). При необходимости могут быть запрошены расшифровки отдельных показателей отчетности Участника. Основываясь на анализе представленной Участником информации, а также информации из открытых источников, Заказчик оставляет за собой право производить корректировки соответствующих показателей отчетности Участника, используемых в формуле,  с целью определения величины ликвидных активов Участника.

Показатель СЧА должен иметь значение >0.

b) Коэффициент соизмеримости (КСВ), характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупки договора с объемом годовой выручки от основной деятельности, рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
[image: image1.wmf]В
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: 
[image: image2.wmf]P
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где V –выручка за последний завершенный период (год) и за текущий год на отчетную дату;

Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах) (в соответствии с Конкурсной заявкой),

В – суммарно количество месяцев в периоде, в котором сформирован показатель V

S – сумма Договора (в соответствии с заявкой).

Показатель КСВ должен иметь значение 
[image: image3.wmf]5
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 Оценочные  критерии:
c) Коэффициент финансовой независимости (автономии);

Коэффициент автономии –К(а)– характеризует долю собственного капитала Участника в общей сумме источников финансирования, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма № 1) по следующей формуле:

К(а)=
[image: image4.wmf]баланса
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Чем выше значение коэффициента, тем финансово более устойчиво и независимо от внешних кредиторов предприятие.


d) Коэффициент обеспеченности основными средствами;

Коэффициент обеспеченности основными средствами – К(ос) – показывает долю основных средств в общей валюте баланса, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

К(ос)=
[image: image5.wmf]баланса

Валюта

средства

Основные

_

_


e) Коэффициент текущей ликвидности;

Коэффициент текущей ликвидности –К(л)– характеризует степень покрытия оборотных пассивов оборотными активами, и применяется для оценки способности предприятия выполнить свои краткосрочные обязательства, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:
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где А - дебиторская задолженность, платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты.  Указывается на основании данных бухгалтерского учета организации, но не более суммы  всей дебиторской задолженности, указанной в балансе.

При этом в расчет принимаются ликвидные оборотные активы, рыночная стоимость которых не меньше балансовой.

При необходимости могут быть запрошены расшифровки отдельных показателей отчетности Участника. Основываясь на анализе представленной Участником информации, а также информации из открытых источников, Заказчик оставляет за собой право производить корректировки соответствующих показателей отчетности Участника, используемых в формуле, с целью определения величины ликвидных активов Участника.
f) Рентабельность от продаж;

Рентабельность от продаж –R(п)– характеризует эффективность основной деятельности и показывает, сколько Участник имеет прибыли с рубля продаж, рассчитывается по состоянию на отчетный период на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

R(п)=
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g) Рентабельность общая;

Рентабельность общая –R(о)– характеризует эффективность основной и прочей деятельности и показывает, сколько Участник имеет прибыли с рубля полученного дохода, рассчитывается по состоянию на отчетный период на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

R(о)=
[image: image8.wmf](
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h) Коэффициент соизмеримости (КСВ), характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупки договора с объемом выручки от основной деятельности за соответствующий период, рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
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где V –выручка за последний завершенный период (год) и за текущий год на отчетную дату;

Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах) (в соответствии с заявкой),

В – суммарно количество месяцев в периоде, в котором сформирован показатель V

S – сумма Договора (в соответствии с Конкурсной заявкой).

Критерии оценки

Общая оценка финансового состояния Участника  основывается на балльной системе. Полученные баллы за каждый финансовый показатель суммируются и, таким образом, получается итоговая балльная оценка. Максимальное количество баллов по всем показателям равно 100. 
	Финансовый показатель
	Значение показателя и его оценка

	Коэффициент автономии
	0-0,19:
0 баллов
	0,2-0,3:
10 баллов
	0,31-04:
15 баллов
	Свыше 0,4:
20 баллов

	Коэффициент текущей ликвидности
	Менее 1:
0 баллов
	1-1,19:
10 баллов
	1,2-1,4:
15 баллов
	Более 1,4:
20 баллов

	Коэффициент соизмеримости
	0,5-0,69:
0 баллов
	0,7-1:
10 баллов
	1,1-1,3:
15 баллов
	Более 1,4:
20 баллов

	Коэффициент обеспеченности основными средствами
	0-0,09:
0 баллов
	0,1-0,14:
10 баллов
	0,15-0,30:
13 баллов
	Свыше 0,3:
15 баллов

	Рентабельность продаж
	Менее 0:
0 баллов
	0-0,04:
5 баллов
	0,05-0,1:
10 баллов
	Более 0,1:
15 баллов

	Рентабельность общая
	Менее 0:
0 баллов
	0-0,01:
3 балла
	0,02-0,06:
5 баллов
	Более 0,06:
10 баллов


Для включения оценки финансового состояния в общую экспертную оценку заявок сумма баллов трансформируется в соответствующий числовой индекс от -5 до 5

	Числовой

индекс
	-5
	-4
	-3
	-2
	-1
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Сумма

баллов, не менее
	10
	15
	20
	25
	30
	35
	40
	50
	60
	70
	80


Расчет рейтинга (оценка) по критерию стоимости заявок

Рейтинг заявки рассчитывается как значение, равное разнице в процентах между ценой заявки участника и объявленной начальной (максимальной) ценой договора (ценой лота). Полученное значение рейтинга оценивается в баллах согласно приведенной в Приложении 2 шкале, с целью учета с применением весового коэффициента при расчете интегрального значения предпочтительности заявки. 

Расчет значения производится по следующей формуле: 

                                        Smax - Si
                           Rsi  = --------------- x 100,

                                            Smax
  где:

Rsi    - рейтинг i-й заявки по критерию стоимости;

Smax   -  начальная  (максимальная)  цена договора (цена лота), установленная в закупочной документации;

Si      -  стоимость заявки i-го участника.

	Значение 

Rsi
	[0;2)
	[2;4)
	[4;6)
	[6;8)
	[8;10)
	[10;12)
	[12;14)
	[14;16)
	[16;18)
	[18;+∞)

	Баллы KRsi
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Баллы начисляются при значении Rsi ≥ 0.

Полученное значение ценового рейтинга заявки является балльной оценкой по данному критерию.

Расчет интегральной оценки общей предпочтительности заявки

Полученные оценки по каждому неценовому критерию, а также  рейтинг по критерию стоимости заявки применяется для расчета интегральной оценки общей предпочтительности заявки участника. Данный показатель рассчитывается как сумма полученных балльных оценок с учетом их весовых коэффициентов.

Ri = (K1 x V1) + (K2 x V2) + ….. + (Kz x Vz) + (Rsi x Vs)

  где:

Ri    - общий рейтинг предпочтительности  i-й заявки;

K1 -  Kz  - балльные оценки по критериям без учета весовых коэффициентов;

V1 - Vz – весовые коэффициенты соответствующих критериев;

Rsi    - рейтинг i-й заявки по критерию стоимости;

Vs – весовой коэффициент по критерию стоимости.

Форма №8

Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства

Для участников, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства:

Настоящим подтверждаем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика (соисполнителя, сопоставщика), либо члена коллективного Участника закупки] в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4.1 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») включен в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства с [указать дату включения в реестр]. 

Категория субъекта малого или среднего предпринимательства - [указать микропредприятие, малое предприятие или среднее предприятие].

Для участников, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства:

Настоящим уведомляем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика (соисполнителя, сопоставщика), либо члена коллективного Участника закупки] не является субъектом малого и среднего предпринимательства.

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
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